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ASOCIACE POSKYTOVATELU
SOCIALNICH SLUZEB CR

Pravidla hospodafreni
Asociace poskytovatel@l socidlnich sluzeb Ceské republiky, z. s.
v souladu se zakonem ¢. 563/91 Sb., o Ucetnictvi v platném znéni a zakonem ¢. 83/1990 Sb., o sdruzovani
obéand, ve znéni pozdéjsich zmén a doplrikd.

I.
Charakteristika Gcetni jednotky

APSS CR (dale jen Asociace) je zapsany spolek, zapsany v spolkovém rejstfiku vedeném u krajského soudu
v Ceskych Budé&jovicich v oddilu L, vloZce &islo 365

Cilem sdruzeni dle platnych Stanov je rozvoj a zvySovani Urovné socialnich sluzeb (podrobné&ji viz odst. II
Stanov).

Spolek plsobi na Gizemi CR, svym tzemnim usporadanim respektuje jeji Uzemné spravni lenéni.

Asociace sdruzuje &leny (prevazné pravnické osoby) na zakladé spole¢ného zajmu. Clenové organl (kromé
prezidenta a viceprezidentd Asociace) sdruzeni vykondvaji své funkce jako ¢estné a maji narok pouze na
Uhradu nezbytnych nakladl spojenych s vykonem funkce po predchozim schvaleni prezidentem Asociace.
Asociace rozlisuje Clenstvi zakladni, minimalni, snizené, rozsifené, pridruzené a Cestné. Prava a povinnosti
¢lent, jakoZ i vznik a zanik ¢lenstvi jsou popsany v platnych stanovach.

Majetek Asociace tvori pfedevsim vklady na bankovnich Ucétech, hotovost v pokladné a dlouhodoby hmotny
a nehmotny majetek.

Majetek mdZe byt uZivdn v souladu s platnymi pravidly cerpani finan¢nich prostiedk( pouze na &innosti
naplfujici cil sdruzeni.

Sdruzeni je registrovano na FU v Tabofe jako platce dané z pfijmd pravnickych osob, dané fyzickych osob a
dané z pridané hodnoty.

Jménem sdruzeni jedna prezident, v pfipadé jeho nepfitomnosti vykonny reditel. Jejich podpisové vzory, jakoz
i podpisové vzory zastupcl jednotlivych krajl jsou pilohou této smérnice.

Podpisové vzory prezidenta, viceprezidenta a tajemnice pro disponovani s bankovnimi Gcty jsou ulozeny
v kanceldfi Asociace. Asociace spravuje béZné Gcty ¢ 171180456/0300 vedené u CSOB a ucet
4899029001/5500 vedeny u RfB.

II.
Zasady hospodarieni

1. Zdroje a zplisoby ziskavani finanénich prostredki pro ¢innost

PFijmy Asociace tvori:

a) Clenské prispévky

Evidence &lenl je vedena formou databéze v elektronické podob& v ¢&lenéni podle jednotlivych krajd. Vyse
¢lenskych prispévkil je na zakladé schvaleného rozpoctu kazdoroéné uréena valnou hromadou. V piipadé vzniku
&lenstvi v priib&hu roku zaplati novy &len alikvotni ¢ast pFispévku ve vysi jedné dvanactiny roéniho pFispévku za
kazdy mésic Clenstvi pocinaje mésicem nasledujicim po prijeti za ¢lena Asociace. Takto stanovena vyse
prispévku se zaokrouhli na desitky smérem nahoru.

b) pFijmy z &innosti pfi naplfiovani cild Asociace - pofadana $koleni, seminare, pfijmy z reklamy apod.

c) vynosy z vlastniho majetku - Uroky z vkladd na béznych Gctech a spoficim G¢tu a Uroky z terminovanych
vkladd

d) dotace, dary a jiné majetkové podstaty nabyté v tuzemsku i v zahranici

e) Uvéry a pljcky poskytované penéznimi Ustavy ¢ jinymi subjekty

Asociace mize v souladu s piisludnymi préavnimi predpisy spravovat téz majetek, ktery ji byl predan do trvalého
nebo docasného uzivani.
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2. Pravidla éerpani finanénich prostredk

Dle platnych Stanov majetek Asociace spravuje prezidium. Opatfeni finanéni povahy je opravnén Ccinit
prezident. V nutném pripadé jej zastupuje vykonny feditel, popf. osoby jimi pisemné povérené - v ramci
povéreni.

Prezidium odpovida valné hromadé za spravu majetku a naklddani s jejimi prostfedky. Prezidium kazdoroc¢né
predklada valné hromadé ke schvaleni Zpravu o hospodareni Asociace v uplynulém roce.

Asociace hospodafi podle predem stanoveného rozpoctu schvaleného valnou hromadou. Rozpocet navrhuje
prezident, ktery je odpovédny za jeho plnéni.

3. Vydaje

Vydaje APSS CR tvoFi:

a) vydaje hrazené centralné (faktury za nakup materidlu a sluzeb, postovné, najemné, cestovné,
bankovni poplatky, mzdy zaméstnanct a odmény funkcionaid vé. odvodd aj.)

PFislusné doklady (faktury, pokladni doklady, interni doklady) schvaluje prezident.

b) disponibilni prostfedky jednotlivych krajé — Krajské akce

Finanéni prostfedky krajd jsou &erpany pouze bezhotovostn& nebo proplacenim dokladu z centrélni pokladny
Asociace. Kazdy kraj ma centralné vedeny virtualni ucet ve vysi 700 K¢ za kazdého clena se standardnim ci
rozsitenym €lenstvim (nikoliv v pfipadé ¢asteéného Elenského prispévku, tj. v ptipadé vzniku &lenstvi v prib&hu
kalendarniho roku nebo snizeného ¢i minimalniho ¢lenského prispévku).

Kraje mohou disponibilni finanéni prostfedky pouZit pouze na Ghradu nakladl spojenych se setkavanim &lenl
Asociace (v souladu s Pravidly hospodareni), na zajmové, kulturni, sportovni a spoleéenské akce pro klienty
jednotlivych zafizeni, pro vzdélavaci ¢innost ¢lend. Poradané akce se musi zUcastnit alespofi 3 ¢lenové Asociace
(tj. zafizeni). Podminkou finanéni podpory krajskych akci (mimo setkdani krajskych organizaci ¢i odbornych
sekci) je predchozi schvéleni krajskou organizaci, uvedeni loga Asociace na vsech propagacnich materidlech
a pozvankach s informaci, ze danéd akce je spolufinancovéna Asociaci. Zadosti o vyuctovani krajskych akci,
celostatnich akci, centrdlnich proplaceni vydaji a pFispévkl z fondu prezidenta je nutné doloZit Asociaci
do 2 mésich od data konani akce. V pfipadé konani akce v listopadu ¢&i prosinci bude vyuctovani dolozeno
nejpozdéji do 31. 12. daného roku.

U vzdélavacich akci a setkavani ¢lenll je nutné doloZit kopii prezenéni listiny. U zajmové, kulturni, sportovni &
spolecenské akce pro klienty ¢lend je nutné doloZit popis akce, pocet Ulastnikl zafizeni, piip. obrazovou
prilohu. Maximalni finan¢ni podpora jedné akce konané 1 den je 15 000 K¢, pfi dvou a vicedenni denni akci je
maximalni podpora 30 000 K& Formuladr pro vyuctovani akci pro uzivatele tvofi pfilohu Pravidel hospodareni.
Kraje mohou pouzit disponibilni financni prostfedky za Ucelem pofizeni kancelarského materialu ¢i k Uhradé
postovného, avsak maximalné do vySe 10% celkového naroku pFislusného roku.

Financni prostfedky na virtudlnich Gcétech jsou proplaceny na zékladé zaslanych faktur, pip. jinych doklad@
obsahujicich vSechny zdkonem dané ndlezitosti. Faktura musi byt opatfena razitkem Asociace a parafovana
pfedsedou krajské organizace pfip. jeho zastupcem. V piipadé nakladl spojenych se zasedanim krajské
organizace, poradanim akci pro cleny a/nebo jejich uzivatele ¢i se vzdélavacimi akcemi je nutné dolozit
prezenéni listinu a pozvanku.

Pokud je z téchto finanénich prostifedk( hrazeno téz obcerstveni Ucastnikl akce, Ize jej hradit do maximalni
vySe 200 K¢ na osobu a den.

O zvyseni této &astky v mimoradnych a odlvodnénych pFipadech rozhoduje prezidium.

O poradani krajskych akci rozhoduji jednotlivé kraje do vySe stanoveného krajského rozpoctu na kalendarni
rok. Usporddani akce vcetné vysSe financniho prispévku podléhd schvaleni krajského zasedani Asociace, o
kterém musi byt ucinén zapis.

Akce poradané pod zastitou prezidenta Asociace - Fond prezidenta

O pouziti Fondu prezidenta Asociace za Ucelem podpory a zastity poradanych akci rozhoduje prezident na
zadkladé zadosti o prispévek zfondu prezidenta. V pFipadé pouziti fondu prezidenta je mozny soubéh
jednotlivych podpor. Plakaty, letaky ¢i pozvanky akce musi obsahovat informaci: Tato akce je poradana pod
zastitou prezidenta Asociace poskytovatelll socialnich sluzeb CR.

PFislusné ucetni doklady (paragony, faktury) schvaluji ¢lenové prezidia Ci jejich zastupci v jednotlivych krajich.
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Ucetni doklady v centralni pokladné schvaluje prezident Asociace.
Za hospodareni s finanénimi prostredky krajskych organizaci odpovida predseda krajské organizace.

c) disponibilni prostiedky jednotlivych kraji - celostatni akce

V pfipadé konani mimoradnych akci o jejich financovani rozhoduje prezidium pred jejich usporddanim.
Celostatni akce jsou financovany centrdlné na podané zadosti a schvaleni prezidia. Po ukonceni akce zasle
¢lenska organizace do kancelare Asociace vyuctovani akce a fakturami ¢i doklady a dalsimi prilohami.

Po kontrole vSech nutnych priloh (prezencni listina, popis akce, obrazova priloha, doklady) je pozadovana a
schvalena c¢astka uhrazena. Podminkou financni podpory celostatni akce je predchozi schvaleni Valnou
hromadou nebo prezidiem, uvedeni loga Asociace na vSech propagacnich materidlech a pozvankach s informaci,
7e dana akce je spolufinancovana APSS CR. Podminkou finanéni podpory celostatni akce je dale Gcast alespori
3 kraj a realizace akce na Gzemi CR.

d) VSechny acetni doklady obsahuji pfedepsané nalezitosti dle zakona o Ucetnictvi, tj.

- oznaceni ucetniho dokladu

—  obsah Ucetniho pripadu a jeho Ucastniky

—  penézni ¢astku nebo informaci o cené a vyjadfené mnozstvi

- datum vyhotoveni Ucéetniho dokladu

- datum uskutecnéni Gcetniho pfipadu (neni-li shodny s okamzikem vyhotoveni)

- podpisovy zaznam opravnéné osoby za Ucletni pfipad (tj. prezident u centrdlni pokladny, ¢len
prezidia ¢i jeho zastupce v jednotlivych krajich) a podpisovy zdznam osoby odpovédné za jeho
zauctovani

Pofizeni majetku v hodnoté vyssi nez 80 000 K¢ (bez DPH) podléha predchozimu schvaleni prezidia.

Vybrané druhy Géetnich doklad:
Pokladni doklady (centralni pokladna, pokladny jednotlivych krajd)

—  prislusné ucetni doklady jsou nalepeny na formuldfi s hlavickou Asociace spolu s vydajovymi a
pfijmovymi pokladnimi doklady, které obsahuji: razitko krajské organizace, cCislo dokladu, datum
pokladni operace, pocet pfiloh, jméno a adresu osoby, které byly penize vyplaceny/pfijaty
(u opakujicich se plateb Ize adresu nahradit poznamkou "osobné znam"), vyplacenou pfijatou castku,
ucel platby, podpis pfijemce, podpis pokladnika, podpis osoby schvalujici pokladni operaci. Pokladni
odpovida za to, Zze nebude proplacen zadny doklad bez uvedenych naleZitosti.

- pfi nakupu obcerstveni je nutno doplnit nazev akce, datum, misto konani, pfilozit prezencni listinu a
pozvanku

- postovni znamky musi byt vedeny jako ceniny (evidence odeslané posty), pfip. je tfeba doplfiovat
pfilohy k doklad@im tykajicim se poitovného (kdy, kdo, komu, co odeslal, cenu zasilky).

Faktury

- vystavuje na zakladé dodanych podkladl kancelédF Asociace. Kazda vystavena faktura musi byt
zaevidovana v knize pohledavek (odeslanych faktur), mit porfadové Cislo a jeji kopie zaloZzena v
Ucetnich dokladech.

- prijaté faktury musi byt evidovany v knize zavazkl (pfijatych faktur), mit poradové dislo a byt
zalozeny v Ucletnich dokladech

- kazdad faktura je opatfena predkonta¢nim uGcetnim dokladem, podpisem osoby Uctujici o Uéetnim
pfipadu a osoby schvalujici Ucetni pfipad

Darovaci smlouvy
- Asociace pouziva jednotny formula¥, ktery je ulozen v kancelaFi
- darovaci smlouvy musi byt evidovany a dary zuctovany
- originaly darovacich smluv jsou uloZzeny v kancelafi Asociace
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C) Cestovni nahrady

K dopravé na poFadané akce miZe Asociace schvalit Ghradu vynaloZenych cestovnich nakladd.
Pro Gcely Uhrady cestovnich nakladd se primérené pouziji prislusna ustanoveni zakona ¢. 262/2006 Sb. Zakonik
prace a prisluénych predpis v platném znéni. Céstky stravného se stanovi horni hranici ¢astek dle platné
vyhlasky.
Céstku vynaloZzenych cestovnich nékladd je mozno uhradit na zakladé fakturace zaméstnavatelské organizaci
¢lena Asociace, pokud toto zaméstnavatelska organizace ¢lena pozaduje.
Cestovni nahrady lze proplatit pouze po pfedchozim souhlasu prezidenta Asociace. Zahrani¢ni cesty v rozsahu
delSim nez 72 hod. schvaluje prezidium.

D) Majetek Asociace podléhd pravidelné inventarizaci dle zdkona o Ucetnictvi. Pokyn pro provedeni
inventarizace v€etné jmenovani inventurni komise a terminu provedeni inventarizace za Ucetni obdobi vydava
prezident Asociace.

E) Archivace a skartace Uletnich dokladi je provadé&na na zakladé zdkona o Ucetnictvi a souvisejicich
pfedpisd.

F) Kontrolni komise Asociace je povinna provést nejméné jedenkrat roc¢né kontrolu hospodareni, a to vcetné
kontroly naleZitosti U&etnich dokladll a opréavnénosti jejich proplaceni.

G) Zavérecna ustanoveni
Tato pravidla nahrazuji Pravidla ¢erpani financnich prostfedkd APSS CR ze dne 19. 11. 2015 a nabyvaiji
platnosti k 1. 1. 2016, po zméné dne 4. 10. 2023 nabyvaji platnosti dne 1. 1. 2024.

Prilohy:

formular vyuctovani celostatni akce

formular vyactovani krajské akce

formular Zadost o prispévek z fondu prezidenta
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