APSS CR Asociace poskytovateli socialnich sluzeb ¢rR

Nejvétsi profesni organizace sdruzujici poskytovatele

POMAHAME DRUHYM socialnich sluzeb v Ceské republice

Pravidla hospodareni

Asociace poskytovatelt socialnich sluzeb Ceské republiky, z. s.

v souladu se zadkonem ¢. 563/91 Sb., o Ucetnictvi v platném znéni a zakonem ¢. 83/1990 Sb., o sdruzovani obc¢and,
ve znéni pozdéjsich zmén a doplnka.

I.
Charakteristika Gcetni jednotky

APSS CR (dale jen Asociace) je zapsany spolek, zapsany v spolkovém rejstfiku vedeném u krajského soudu v Ceskych
Budéjovicich v oddilu L, vlozce cislo 365

Cilem sdruzeni dle platnych Stanov je rozvoj a zvySovani Urovné socidlnich sluzeb (podrobnéji viz odst. Il Stanov).
Spolek plisobi na uzemi CR, svym Gzemnim usporadanim respektuje jeji Uzemné spravni ¢lenéni.

Asociace sdruzuje ¢leny (pfevazné pravnické osoby) na zakladé spole¢ného zajmu. Clenové organt (kromé
prezidenta a viceprezidentii Asociace) sdruzeni vykonavaji své funkce jako cestné a maji narok pouze na Ghradu
nezbytnych naklad( spojenych s vykonem funkce po predchozim schvaleni prezidentem Asociace.

Asociace rozliSuje Clenstvi zakladni, minimalni, snizené, rozsirené, pridruzené a Cestné. Prava a povinnosti clen(,
jakoz i vznik a zéanik ¢lenstvi jsou popsany v platnych stanovach.

Majetek Asociace tvofi predevsim vklady na bankovnich Uctech, hotovost v pokladné a dlouhodoby hmotny
a nehmotny majetek.

Majetek mize byt uzivan v souladu s platnymi pravidly ¢erpani financnich prostfedk pouze na cinnosti napliujici
cil sdruzeni.

Sdruzeni je registrovano na FU v Tabore jako platce dané z pjma pravnickych osob, dané fyzickych osob a dané
z pfidané hodnoty.

Jménem sdruzeni jedna prezident, v pripadé jeho nepritomnosti vykonny feditel. Jejich podpisové vzory, jakoz
i podpisové vzory zastupcl jednotlivych krajli jsou pfilohou této smérnice.

Podpisové vzory prezidenta, viceprezidenta a tajemnice pro disponovani s bankovnimi Gcty jsou ulozeny v kancelafi
Asociace. Asociace spravuje bézné ucty ¢ 171180456/0300 vedené u CSOB.

Il.
Zasady hospodareni

1. Zdroje a zpusoby ziskavani finanénich prostfedku pro éinnost

P¥ijmy Asociace tvori:

a) Clenské prispévky

Evidence ¢lent je vedena formou databaze v elektronické podobé v clenéni podle jednotlivych krajud. Vyse Elenskych
prispévkl je na zakladé schvaleného rozpoctu kazdoroc¢né uréena valnou hromadou. V pfipadé vzniku clenstvi v
prabéhu roku zaplati novy ¢len alikvotni ¢ast prispévku ve vysi jedné dvanactiny ro¢niho prispévku za kazdy mésic
Clenstvi pocinaje mésicem nasledujicim po pfijeti za ¢lena Asociace. Takto stanovena vysSe prispévku se zaokrouhli
na desitky smérem nahoru.
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b) prijmy z ¢innosti pfi naplhovani cilll Asociace — poradana skoleni, seminare, pfijmy z reklamy apod.

¢) vynosy z vlastniho majetku — Groky z vkladd na béznych Gctech a spoficim Uctu a Uroky z terminovanych vkladd
d) dotace, dary a jiné majetkové podstaty nabyté v tuzemsku i v zahranici

e) Uvéry a pujcky poskytované penéznimi Ustavy Ci jinymi subjekty

Asociace mlze v souladu s prislusnymi pravnimi predpisy spravovat téz majetek, ktery ji byl predan do trvalého
nebo docasného uzivani.

2. Pravidla éerpani finanénich prostiedku

Dle platnych Stanov majetek Asociace spravuje prezidium. Opatfeni financni povahy je opravnén Cinit prezident.
V nutném pfipadé jej zastupuje vykonny feditel, popf. osoby jimi pisemné povérené — v rdmci povéreni.

Prezidium odpovida valné hromadé za spravu majetku a nakladani s jejimi prostfedky. Prezidium kazdorocné
predklada Valné hromadé ke schvéleni Zpravu o hospodareni Asociace v uplynulém roce.

Asociace hospodafi podle pfedem stanoveného rozpoctu schvéaleného Valnou hromadou. Rozpocet navrhuje
prezident, ktery je odpovédny za jeho plnéni.

3. Vydaje
Vydaje APSS CR tvori:
a) vydaje hrazené centralné (faktury za ndkup materidlu a sluzeb, postovné, nadjemné, cestovné, bankovni

poplatky, mzdy zaméstnanc a odmény funkcionar v¢. odvodi aj.)
Prislusné doklady (faktury, pokladni doklady, interni doklady) schvaluje prezident.

b) disponibilni prostfedky jednotlivych kraji — Krajské akce

Financ¢ni prostfedky kraji jsou Cerpany pouze bezhotovostné nebo proplacenim dokladu z centralni pokladny
Asociace. Kazdy kraj mé centralné vedeny virtualni icet ve vysi 700 K¢ za kazdého ¢lena se standardnim ¢i rozsifenym
¢lenstvim (nikoliv v pfipadé castecného clenského prispévku, tj. v pripadé vzniku clenstvi v pribéhu kalendainiho
roku nebo snizeného ¢i minimalniho ¢lenského prispévku).

Kraje mohou disponibilni financni prostfedky pouzit pouze na Ghradu néakladli spojenych se setkavanim ¢lenl
Asociace (v souladu s Pravidly hospodareni), na zajmové, kulturni, sportovni a spolecenské akce pro klienty
jednotlivych zafizeni, pro vzdélavaci ¢innost ¢lend. Pofadané akce se musi zicastnit alespon 3 ¢lenové Asociace (tj.
zarizeni). Podminkou finan¢ni podpory krajskych akci (mimo setkani krajskych organizaci ¢i odbornych sekci) je
predchozi schvéleni krajskou organizaci, uvedeni loga Asociace na viech propagacnich materiadlech a pozvankach
s informaci, Ze dana akce je spolufinancovana Asociaci. Zadosti o vyuctovani krajskych akci, celostatnich akci,
centrélnich proplaceni vydaju a prispévkl z fondu prezidenta je nutné dolozit Asociaci do 2 mésicti od data konani
akce. V pripadé konani akce v listopadu ¢i prosinci bude vyuctovani dolozeno nejpozdéji do 31. 12. daného roku.

U vzdélavacich akci a setkavani ¢lenl je nutné dolozit kopii prezencni listiny. U zajmové, kulturni, sportovni i
spolecenské akce pro klienty ¢lenl je nutné dolozit popis akce, pocet Ucastnik(l zafizeni, pfip. obrazovou pfrilohu.
Maximalni finanéni podpora jedné akce konané 1 den je 15 000 K¢, pfi dvou a vicedenni denni akci je maximalni
podpora 30 000 K¢ Formular pro vyuctovani akci pro uzivatele tvofi pfilohu Pravidel hospodareni.

Kraje mohou pouzit disponibilni financni prostfedky za Gclelem pofizeni kanceldiského materialu ¢&i k dhradé
postovného, avsak maximalné do vyse 10% celkového néaroku pfislusného roku.
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Financni prostredky na virtualnich Gctech jsou proplaceny na zadkladé zaslanych faktur, prip. jinych dokladl
obsahujicich vSechny zdkonem dané nélezitosti. Faktura musi byt opatfena razitkem Asociace a parafovana
predsedou krajské organizace pfip. jeho zastupcem. V pripadé nakladl spojenych se zasedanim krajské organizace,
poradanim akci pro cleny a/nebo jejich uzivatele ¢i se vzdélavacimi akcemi je nutné dolozit prezencni listinu a
pozvanku.

Pokud je z téchto financnich prostfedkl hrazeno téz obcerstveni Gcastnik(l akce, Ize jej hradit do maximalni vyse
200 K¢ na osobu a den.

O zvyseni této castky v mimoradnych a oddvodnénych pfipadech rozhoduje prezidium.

O poradani krajskych akci rozhoduji jednotlivé kraje do vyse stanoveného krajského rozpoctu na kalendafni rok.
Usporadani akce véetné vyse finanéniho prispévku podléha schvaleni krajského zasedani Asociace, o kterém musi
byt ucinén zapis.

Akce poradané pod zastitou prezidenta Asociace — Fond prezidenta

O pouziti Fondu prezidenta Asociace za Ucelem podpory a zastity poradanych akci rozhoduje prezident na zakladé
zadosti o prispévek z fondu prezidenta. V pfipadé pouziti fondu prezidenta je mozny soubéh jednotlivych podpor.
Plakaty, letaky ¢i pozvanky akce musi obsahovat informaci: Tato akce je poraddana pod zastitou prezidenta Asociace
poskytovateld socialnich sluzeb CR.

Prislusné ucetni doklady (paragony, faktury) schvaluji ¢lenové prezidia ¢i jejich zastupci v jednotlivych krajich.

Ucetni doklady v centralni pokladné schvaluje prezident Asociace.
Za hospodareni s finan¢nimi prostiedky krajskych organizaci odpovida predseda krajské organizace.

c) disponibilni prostredky jednotlivych kraji — celostatni akce

V pripadé konani mimoradnych akci o jejich financovani rozhoduje prezidium pred jejich usporadanim. Celostatni
akce jsou financovany centralné na podané Zadosti a schvaleni prezidia. Po ukonéeni akce zasle ¢lenské organizace
do kancelare Asociace vyuctovani akce a fakturami ¢i doklady a dalSimi prilohami.

Po kontrole vSech nutnych pfiloh (prezencni listina, popis akce, obrazova pfiloha, doklady) je pozadovana a
schvélend castka uhrazena. Podminkou financni podpory celostatni akce je pfedchozi schvéleni Valnou hromadou
nebo prezidiem, uvedeni loga Asociace na vSech propagacnich materidlech a pozvankach s informaci, ze dana akce
je spolufinancovéna APSS CR. Podminkou finanéni podpory celostéatni akce je dale Gcast alespon 3 krajli a realizace
akce na Gzemi CR.

d) VSechny tcetni doklady obsahuji predepsané nalezitosti dle zdkona o Ucetnictvi, tj.
— oznaceni Ucetniho dokladu
—  obsah Ucetniho pfipadu a jeho Gcastniky
—  penézni ¢astku nebo informaci o cené a vyjadiené mnozstvi
— datum vyhotoveni U¢etniho dokladu
— datum uskutecnéni Ucetniho pfipadu (neni-li shodny s okamzikem vyhotoveni)
—  podpisovy zaznam opravnéné osoby za Ucetni pfipad (tj. prezident u centralni pokladny, ¢len prezidia
Ci jeho zastupce v jednotlivych krajich) a podpisovy zaznam osoby odpovédné za jeho zadctovani

Pofizeni majetku v hodnoté vyssi nez 80 000 K¢ (bez DPH) podléha predchozimu schvaleni prezidia.
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Vybrané druhy téetnich dokladi:
Pokladni doklady (centralni pokladna, pokladny jednotlivych krajd)

—  prislusné ucetni doklady jsou nalepeny na formulafi s hlavickou Asociace spolu s vydajovymi a pfijmovymi
pokladnimi doklady, které obsahuji: razitko krajské organizace, Cislo dokladu, datum pokladni operace,
pocet pfiloh, jméno a adresu osoby, které byly penize vyplaceny/pfijaty (u opakujicich se plateb Ize adresu
nahradit pozndmkou "osobné zndm"), vyplacenou pfijatou castku, Ucel platby, podpis pfijemce, podpis
pokladnika, podpis osoby schvalujici pokladni operaci. Pokladni odpovida za to, Ze nebude proplacen
zadny doklad bez uvedenych nalezitosti.

- pfi nadkupu obcerstveni je nutno doplnit nazev akce, datum, misto konani, pfilozZit prezencni listinu a
pozvanku

- postovni zndmky musi byt vedeny jako ceniny (evidence odeslané posty), pfip. je tfeba dopliiovat pfilohy
k dokladim tykajicim se postovného (kdy, kdo, komu, co odeslal, cenu zasilky).

Faktury

- vystavuje na zakladé dodanych podkladl kancelar Asociace. Kazda vystavena faktura musi byt zaevidovana
v knize pohledavek (odeslanych faktur), mit porfadové Cislo a jeji kopie zalozena v Uéetnich dokladech.

- pfijaté faktury musi byt evidovany v knize zavazk( (pfijatych faktur), mit porfadové &islo a byt zalozeny
v Ucetnich dokladech

- kazda faktura je opatfena predkontacnim ucetnim dokladem, podpisem osoby uctujici o Ucetnim pripadu
a osoby schvalujici ucetni pfipad

Darovaci smlouvy
- Asociace pouziva jednotny formular, ktery je ulozen v kancelafi
- darovaci smlouvy musi byt evidovany a dary zGc¢tovany
- origindly darovacich smluv jsou ulozeny v kancelafi Asociace

C) Cestovni nahrady

K dopravé na poradané akce mlze Asociace schvalit Uhradu vynalozenych cestovnich nakladu.
Pro Ucely Uhrady cestovnich nakladd se pfimérené pouziji pfislusnd ustanoveni zdkona ¢. 262/2006 Sb. Zakonik
prace a pfislusnych predpist v platném znéni. Castky stravného se stanovi horni hranici ¢astek dle platné vyhlasky.
Castku vynalozenych cestovnich naklad(i je mozno uhradit na zakladé fakturace zaméstnavatelské organizaci ¢lena
Asociace, pokud toto zaméstnavatelska organizace ¢lena pozaduje.
Cestovni nahrady Ize proplatit pouze po predchozim souhlasu prezidenta Asociace. Zahrani¢ni cesty v rozsahu
delSim nez 72 hod. schvaluje prezidium.

D) Majetek Asociace podléha pravidelné inventarizaci dle zdkona o Ucetnictvi. Pokyn pro provedeni inventarizace
v€etné jmenovani inventurni komise a terminu provedeni inventarizace za Gcetni obdobi vydéava prezident Asociace.

E) Archivace a skartace Ucetnich dokladU je provadéna na zakladé zakona o Ucetnictvi a souvisejicich predpisC.

F) Kontrolni komise Asociace je povinna provést nejméné jedenkrat roéné kontrolu hospodareni, a to véetné
kontroly nalezitosti Ucetnich doklad(i a opravnénosti jejich proplaceni.
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G) Zavérecna ustanoveni
Tato pravidla nahrazuji Pravidla ¢erpani finanénich prostfedk( APSS CR ze dne 19. 11. 2015 a nabyvaji platnosti k 1.
1.2016, po zméné dne 4. 10. 2023 nabyvaji platnosti dne 1. 1. 2024.

Prilohy:
formular vyuctovani celostatni akce

formular vyuctovani krajské akce
formular zadost o prispévek z fondu prezidenta
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Z.adost o vyuctovani celostatni akce

OF@ANIZACE ... ... e e

Castka ............ooveveeei.... Rozpocet celé akee.........................
Podpis reditele ..............................

Charakteristika, aéel adatum akee. ...

Vyplni zarizeni, které Zada o proplaceni:

PtiloZené doklady:

Pozvéanka s logem APSSCR ANO/NE

Seznam zc¢astnénych organizaci ANO/NE min. ze tii kraji
Struc¢ny popis akce, obrazova ptiloha ANO/NE

Faktura NEBO original ucetnich dokladt ANO/NE

Proplatit: hotové . Ptikazem . Postou -

Adresa, CISIo Tl U . ... e

Razitko a podpis predsedy krajské organizace ...............cccoiiiiiiiiiiiiiiiiii,

Vyplni APSS CR:
Datum piijeti 12 APSS CR ....oiiniiii e
Schvaleno prezidiem APSS CR AN€:..........uovuniiieiie e,
Datum a zpsob proplaceni: ..........c.oiiiiiiii e
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Krajska organizace ........................ kraje Zavizeni...........................
Castka ...l Rozpocet celé akce.............................
Podpis feditele .................................

Charakteristika, afel adatum akee. ...

Vyplni zarizeni, které Zada o proplaceni a predseda krajské organizace schvali
a provede kontrolu:

Ptilozené doklady dle manualu:

Pozvéanka s logem APSSCR ANO/NE

Seznam zc¢astnénych organizaci ANO/NE

Stru¢ny popis akce, obrazova ptiloha ANO/NE

Faktura NEBO original ucetnich dokladii ANO/NE

Proplatit: hotové . Prikazem - Postou -

Adresa, CISIo T U . .. o
Razitko a podpis predsedy krajské organizace .................ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiee,

Vyplni APSS CR:

Datum piijeti na APSS CR ..o
Datum a zpsob proplaceni: ..........c.oiieiiiiiii i
Sidlo a kancelar: Kancelar Praha:
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Krajska organizace ........................ kraje Zavizeni...........................

Castka ...l Rozpocet celé akce........................
Podpis reditele ............................

Charakteristika, aéel adatum akee. ...

Vyplni zafizeni, které zada o proplaceni a predseda krajské organizace schvali
a provede kontrolu:

Ptilozené doklady dle manualu:

Pozvénka, plakat s logem APSSCR ANO/NE

Struc¢ny popis akce, obrazova ptiloha ANO/NE

Faktura NEBO original ucetnich dokladii ANO/NE

Proplatit: hotové . Ptikazem - Postou -

Adresa, CiSIo UCtU . ...
Razitko a podpis predsedy krajské organizace .................cooiiiiiiiiiiiin.n.

Vyplni APSS CR:

Datum pijeti 1a APSS CR ....ivnii e,
Stanovisko prezidenta APSS CR ........coouiiiniiiiiie e,
Datum a zplisob proplaceni: ............oooeiiiiiiiii i
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